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DEVOLUÇÃO DOS MANUAIS - CALENDARIZAÇÃO 
2ª feira – 29 junho 3ª feira – 30 junho 4ª feira – 1 julho 5ª feira – 2 julho 6ª feira – 3 julho 

  09h:  

11h:  

14h: 5A / 5B 

16h: 7A / 7B 

09h: 6A / 6B 

11h: 8A / 8B 

14h: 5C / 5D 

16h: 6C / 6D 

09h: 7C / 7D 

11h: 5E / 5F 

14h: 8C / 8D 

16h: 6E / 6F 

2ª feira – 6 julho 3ª feira – 7 julho 4ª feira – 8 julho 5ª feira – 9 julho 6ª feira – 10 julho 

09h: exames 

11h: exames 

14h: 5G / 8G 

16h: 7E / 7F 

09h: exames 

11h: exames 

14h: 6G / 6H 

16h: 8E / 8F 

09h: exames 

11h: exames 

14h: exames 

16h: 7G / 7H 

09h: exames 

11h: exames 

14h: 9C / 9D 

16h: 9G / 9H 

09h: exames 

11h: exames 

14h: Constituição de turmas 

16h: Constituição de turmas 

2ª feira – 13 julho 3ª feira – 14 julho 4ª feira – 15 julho 5ª feira – 16 julho 6ª feira – 17 julho 

09h: exames 

11h: exames 

14h: 9A / 9B 

16h: 9E / 9F 
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Procedimentos: 

1. A recolha dos manuais é feita pelos diretores de turma e um assistente operacional; 

2. Antes da recolha dos manuais é entregue a cada diretor de turma a lista de turma com identificação dos vouchers resgatados por 

cada aluno; 

3. Quer o DT quer o AO verificam os manuais e assinalam na referida lista o estado em que se encontram; 

4. Quando o processo está terminado a ficha correspondente ao aluno, que acabou de devolver os manuais, é entregue ao EE que se 

dirige à papelaria; 

5.  Na papelaria está a assistente técnica Dina Catarino, que procede à atualização dos dados na plataforma GesEdu e emite a 

declaração comprovativa de entrega ao EE 

6. Em cada horário haverá duas turmas a fazer a entrega dos manuais; 

7. No final da recolha os manuais são colocados, provisoriamente, por ano de escolaridade na sala 13; 

8. Os manuais das disciplinas com prova final (português e matemática), só serão entregues após a realização da prova; 

9. Esta recolha tem de estar concluída até dia 14 de julho. 

10. Os diretores de turma devem ter consigo justificações para entregar aos encarregados de educação que necessitem. 

 

 


